
1 
 

Chapter – 17 

ऍम एस एक्सेल 2013 में व्यू के प्रकार 

ऍम एस एक्सेल 2013 में व्यू के प्रकार (Worksheet views in MS Excel 2013) 

एक्सेल 2013 में विभिन्न प्रकार के व्यू ऑप्शन होते है, जिससे आप अपनी िकक बुक को कई फोमेट में देख 
सकते है| एक्सेल में Normal view, Page Layout view, और Page Break view यह तीन व्यू होत ेहै इन 
सिी व्यू का प्रयोग अलग अलग उदे्दश्य के भलए ककया िाता है| नीच ेटास्कबार पर व्यू बटन का िी उपयोग 
कर सकते हैं worksheet view को बदलने के भलए, Excel वििंडो के ननचले-दाएिं कोने में िािंनित worksheet 
view कमािंड को भसलेक्ट करे। 

 

MS Excel 2013 में तीन प्रकार के व्यू होते हैं अर्ाकत हम िकक शीट को तीन तरह से देख सकते हैं| 

 Normal View 
 Page Layout View 
 Page Break View 

िकक बुक में व्यू तक पहुिंचने के भलए View tab पर जक्लक करें आपको worksheet view group ददखाई देगा। 
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Normal View 

यह एक्सेल में डडफ़ॉल्ट व्यू होता है एक्सेल में उपयोगकताक हर समय इसका प्रयोग करते हैं और पररचचत हैं। 

 

 
 

Page Layout View 

Page Layout View में आप शीट को स्पष्ट रूप से देख सकते हैं इसी के सार् इसमें आप Header और Footer 
िी देख सकते हैं और आप इसमें िकक शीट को सिंपाददत कर सकते हैं और सिी कायों का उपयोग कर सकते हैं। 
यदद आप पेि लेआउट पर जक्लक करते हैं तो सामान्य दृश्य पर िापस जक्लक करें , आप देखेंगे कक पेि ब्रेक 
माजिकन ददखाई दे रहा है। Page Layout view तक पहुिंचने के भलए, अपनी िकक बुक के ननचले-दाएिं कोने में जस्र्त 
Page Layout view कमािंड का पता लगाएिं और चनुें। 
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Page Break View 

यह व्यू प्रत्येक पषृ्ठ को ि़ॉटरमाकक  के सार् पषृ्ठ सिंख्या इिंचगत करने के भलए ददखाता है। आप इस व्यू में डटेा 
िी सिंपाददत कर सकते हैं और सिी कायों का उपयोग कर सकते हैं। इसके अनतररक्त आप पषृ्ठ को बडा या 
िोटा बनाने के भलए पेि ब्रेक को स्र्ानािंतररत कर सकते हैं। यदद आपको अलग-अलग पेिों में अपनी िकक बुक 
के विभिन्न दहस्सों को वप्रिंट करने की आिश्यकता है, तो आप एक पेि ब्रेक डाल सकते हैं। MS Excel में दो प्रकार 
के पेि ब्रेक होते हैं: लिंबित और क्षैनति (vertical and horizontal)। लिंबित पेि अलग क़ॉलम तोडता है, िबकक 
क्षैनति पेि अलग Rowयों को तोडता है। हमारे उदाहरण में, हम एक क्षैनति पेि ब्रेक डालेंगे। 

How to Insert Page break View 

 Page Break view कमािंड का पता लगाएँ और चुनें। िकक शीट Page Break view में ददखाई देगा। 

 

 नीच ेदी गई Row का चयन करें िहािं आप पेि को ददखाना चाहत ेहैं। उदाहरण के भलए, यदद आप 28 और 29 Rows के 
बीच एक पेि बे्रक डालना चाहत ेहैं, तो Row29 का चयन करें। 

 ररबन पर Page Layout tab पर जक्लक करें, Breaks कमािंड का चयन करें, कफर Insert Page Break पर जक्लक करें।पेि 
बे्रक डाला िाएगा, िो एक गहरे नीले रिंग की रेखा से दशाकया िाता है। 

 

 


